Jorge Andrés Salazar Medina
Arturo Prat 420, casa 11 Maipo, Buin, Metropolitana.

Cel.:  +56 9 91700966  Fijo 443053756
Correo: j.salazarmed@yahoo.com
RESUMEN:

Administrador de Empresas con más de 20 años de experiencia en las áreas de Personal y Finanzas. Conocimientos en contratos de trabajo, legislación laboral vigente, leyes previsionales, evaluación de desempeño, formulario F-30.
Mi mayor éxito laboral ha sido controlar las finanzas como Tesorero durante 5 años en una empresa del rubro minero y ser reconocido por mi proactividad, trabajo en equipo y habilidades organizativas, en dicho cargo adquiriendo conocimientos y experiencia en Control de recursos, pagos a proveedores, gestiones y tramites bancarios, cobranzas.

EXPERIENCIA LABORAL:
Cargo Administrador en terreno, AcGap Administración de Condominios, desde octubre 2021 a diciembre de 2023.

-Velar por el buen uso y funcionamiento de espacios comunes.
-Llevar a cabo las obras de mantención y reparación del inmueble.
-Elaboración y gestión de cobranza del gasto común.
-Llevar tareas administrativas y de control del personal del condominio.
Cargo Tesorero, Master Drilling Chile desde junio 2015 a mayo de 2020.
-Administrar recursos

-Pago a proveedores nacionales e internacionales.

-Gestión y negociaciones bancarias.

-Pago de remuneraciones.

-Control banco, ingresos y egresos (AX Dynamic)

-Cobranza a clientes

-Análisis de cuenta proveedores.
Cargo Administrativo de Faena, Master Drilling Chile, desde septiembre 2013 a mayo 2015.
-Confección órdenes de compra (Softland).

-Control y gestión de compras.

-Control de inventarios mensuales.

-Confección caja chica.

-Elaboración y revisión de contratos de trabajo.

-Certificado de cumplimiento laboral.

-Proceso y pago de Remuneraciones.
Sub administrador EE.SS. Shell, Inversiones Vicuña Mackenna Ltda, desde febrero 2007 a julio 2012.
-Confección informe financiero diario de Estación de Servicio (GES)

-Control Tesorería

-Control de compras y ventas

-Control de Inventarios

-Elaboración y revisión de contratos de trabajo

-Confección mensual de planilla de Remuneraciones

-Pago de remuneraciones

-Control y gestión de licencias medicas
Administrativo en EE.SS. Copec, Prime Ltda, desde 2005 al 2006.
-Arqueo de dinero de Estación de Servicio (SAP)

-Control de Stock y Ventas

-Control de asistencia

-Confección informe mensual de Remuneraciones

	CONOCIMIENTOS INFORMATICOS:
-Microsoft Office

-Softland

-AX Dynamics

-GES

	


EDUCACION:
C.F.T Acuario Data

	Técnico en Administración de Empresas Mención Computación
	Titulado Año1998

	Universidad Blascañas, Ingeniería de ejecución en Administración de Empresas (2 años)
	         Incompleto

	
	


PERSONAL:
Nacionalidad 
: Chilena

F. Nacimiento
: 18 de enero de 1974
Rut

: 12.675.647-k

Estado Civil
: Soltero, dos Hijos
REFERENCIAS:
Patricio Espinoza Pinilla, Gerente de Operaciones, AcGap S.A., Teléfono +56 974152205
E-mail: patricio.espinoza@acgap.cl
Waldo Carilao Diaz, Gerente de Administración y Finanzas Master Drilling Chile. Teléfono +56 996426723
E-mail: wcarilao@masterdrilling.com
Víctor Urrutia Jefe de Servicios Prime Ltda. Copec. Teléfono +56 993644029.
PRETENCIONES DE RENTA

A convenir entre las partes
